                      仙游县单位信息采集说明

一、单位信息子集

    单位编码：130006仙游县130026市直的选莆田市直仙游县200022省直的选省直仙游县300028中直的选中直仙游县。二级编码：根据代码选入所属部门（如：建设部门、司法部门、公安部门等）。法人单位标识：1法人单位2内设机构3机构分组。
机构分组代码：由莆田市委组织部提供，统一编码（暂不填）。
主管部门：根据代码选入所属部门（如：人大、政协、民主党派、检察院、宗教事务部门机关事务管理部门 等)。内设部门规格/单位级别：1副省级2地厅级3副地厅级4县处级6科级7副科级8股级9副股级。所属行业：根据代码选入所属行业，尽量细化（如：农业、政党机关、社会团体等）。隶属关系：根据代码选入（如：县、乡镇（街道））。批准成立文号：各单位自己想办法查找录入。单位性质：11机关单位【111中国共产党各级机关112各级人民代表大会及其常务委员会机关113各级行政机关114中国人民政治协商会议各级委员会机关115各级审判机关116各级检察机关117各民主党派和工商联的各级机关12人民团体和群众团体121人民团体和群众团体（参公）122人民团体和群众团体（非参公）13事业单位14事业单位（参照公务员管理）15事业单位（企业化管理）16事业单位（集体所有制）等。工作地点：1农村2乡镇3县市4地市5省市。经费来源：1核拨2拨补3自给。
工资制度/津贴比例/单位薪别/津贴属地：按原来数据不变动。单位地址：要求填写具体地址。

领导职数子集

    1、填写要求
1）第一条记录：要求采集输入（或修改，下同）单位“三定”方案（或首次）批准的职数信息。

2）第二条及之后各条记录：要求采集输入“三定”后调整批准的增减职数信息。

    2、功能说明
“变动依据”：记录发生本次职数变更的批准文号等依据信息。

“备注”：0常规1军转（2004.01.01后）2纪律检查3超配  （供用户注明本次配备职数的主要对象或特点，不选入系统会默认为0常规）。
非领导职数子集 （同上）

编制简历子集

操作说明（同上）

2、功能说明

“变动依据”：记录发生本次编制变更的批准文号等依据信息。
内设部门（要求填写）
    小建议：负责人可以找本单位人事人事或办公室配合，在原数据上，对系统上单位信息进行校正、补充，然后录入到单位采集表中。
