XXXX有限公司职工（代表）大会纪要

会议时间：200Ｘ年ＸＸ月ＸＸ日

会议地点：在ＸＸ市ＸＸ区ＸＸ路ＸＸ号（ＸＸ会议室）

参加会议人员：全体职工（或者职工代表）     、     、     。
（可补充说明，会议通知情况及到会人员情况）
会议议题：选举职工代表出任的公司监事、董事。

根据《公司法》和公司章程规定，本次全体职工（代表）大会由本公司工会主席×××主持。现纪要如下：

选举产生职工代表两名出任本公司监事，选举产生职工代表一名出任本公司董事。
经与会人员表决，一致通过选举XXX、XXX作为职工代表出任首届监事会的监事，选举XXX作为职工代表出任首届董事会的董事。
（注：监事会的公司职工代表比例不得低于三分之一，具体比例按公司章程规定。监事会中的职工代表由公司职工通过职工代表大会、职工大会或者其他形式民主选举产生。）
ＸＸＸＸ有限公司工会（盖章）

（或出席会议的人员签字）

200Ｘ年ＸＸ月ＸＸ日
