证明事项告知承诺书
基本信息

申请人

姓名（自然人）：                     
证件类型：                 证件编号：                     

联系方式：                                                          
通讯地址：                                                          

名称（法人、非法人组织）：                               

组织机构代码：                                         

法定代表人（负责人）：                                
注册登记地址：                                                      
送达地址：                                                          
代理人身份信息及联系方式：                                          
（二）行政机关

名称：                    联系方式：                     
行政机关告知

政务服务事项名称

1.公证机构变更办公场所县级初审

2.公证机构设立审批初审

3.基层法律服务所变更住所初审

证明事项名称

住所证明
设定证明的依据

1.《公证机构执业管理办法》

公证机构变更名称、办公场所，根据当地公证机构设置调整方案予以分立、合并或者变更执业区域的，应当由所在地司法行政机关审核后，逐级报省、自治区、直辖市司法行政机关办理变更核准手续。核准变更的，应当报司法部备案。 公证机构变更负责人的，经所在地司法行政机关核准后，逐级报省、自治区、直辖市司法行政机关备案。

2.《中华人民共和国公证法》

公证机构是依法设立，不以营利为目的，依法独立行使公证职能、承担民事责任的证明机构。 第七条 公证机构按照统筹规划、合理布局的原则，可以在县、不设区的市、设区市、直辖市或者市辖区设立；在设区市可以设立一个或者若干个公证机构。公证机构不按行政区划层层设立。 第八条 设立公证机构，应当具备下列条件： （一）有自己的名称； （二）有固定的场所； （三）有二名以上公证员； （四）有开展公证业务所必需的资金。 第九条 设立公证机构，由所在地的司法行政部门报省、自治区、直辖市人民政府司法行政部门按照规定程序批准后，颁发公证机构执业证书。

3.《基层法律服务所管理办法》

第十条　基层法律服务所变更名称、法定代表人或者负责人、合伙人、住所和修改章程的，应当由所在地县级司法行政机关审查同意后报设区的市级司法行政机关批准，或者由直辖市的区（县）司法行政机关批准。 第十二条 基层法律服务所在终止事由发生后，应当向社会公告，按照有关规定进行清算，并不得受理新的业务。 基层法律服务所应当在清算结束后十五日内，经所在地县级司法行政机关审查后报设区的市级司法行政机关办理注销手续，或者由直辖市的区（县）司法行政机关办理注销手续。基层法律服务所拒不履行公告、清算义务的，可以由县级司法行政机关向社会公告后报设区的市级司法行政机关办理注销手续，或者由直辖市的区（县）司法行政机关向社会公告后办理注销手续。

证明的内容

有符合《中华人民共和国公证法》、《公证机构执业管理办法》或者《基层法律服务所管理办法》规定的设立或者变更的住所。
告知承诺适用对象

    本证明事项申请人可自主选择是否采用告知承诺替代证明，申请人不愿承诺或无法承诺的，应当提交规定的证明材料。

承诺的方式

本证明事项采用书面承诺方式，申请人愿意作出承诺的，应当向行政机关提交签字（盖章）后的告知承诺书原件。

承诺的效力

    申请人书面承诺已经符合告知的条件、要求，并愿意承担不实承诺的法律责任后，行政机关不再索要有关证明而依据书面承诺办理相关事项。

不实承诺的责任

对执意隐瞒真实情况、提供虚假承诺办理有关事项的，依法作出如下处理：

撤销登记，依法给予行政处罚，构成犯罪的依法追究刑事责任。

申请人承诺

申请人现作出下列承诺：

自身已符合行政机关告知的条件、要求，具体是：

                              （公证机构或者基层法律服务所）将地址为
                                                               的（租赁、自建）房屋作为公证机构或者基层法律服务所办公住所，期间保证按法律法规的规定妥善处理相邻关系，若给相邻方造成妨碍或者损失的，承诺及时停止侵害，排除妨碍，赔偿损失。
本人无不良信用记录，未曾作出虚假承诺；

已经知晓行政机关告知的全部内容；

愿意承担不实承诺的法律责任；

本告知承诺文书中填写的基本信息真实、准确；

本人同意行政机关可采取以下方式检查：

1、通过在线政务服务平台、数据共享交换平台等方式进行核查；

2、通过内部核查、部门间行政协助、现场检查等方式进行核查；

3、通过公证机构、基层法律服务所管理部门的日常监督管理或公证机构、基层法律服务所年度检查考核等方式进行核查。

    本人愿意配合行政机关的调查、核查、核验。

上述承诺是申请人真实意思表示。

    行政机关（公章）：                    申请人签字（公章）：

日期：                               日期：

（本文书一式两份，行政机关与申请人各执一份。）
